
Liebe Eltern, 

Bezirksamt Mitte von Berlin, Jugendamt, Tagesbetreuung für Kinder 
Elterninformation zum Antrag auf schulergänzende Betreuung 

Sie benötigen einen Hortplatz für Ihr Kind! 
 
Dafür sind folgende Schritte notwendig: 
 

1. Antrag auf ergänzende Betreuung an Grundschulen/Hort 
 
Bei Berufstätigkeit: 

• Nachweis über das Beschäftigungsverhältnis (z.B. Arbeitgeberbescheinigung, letzte 
Lohnabrechnung) von beiden Elternteilen bitte in Kopie beifügen 

 
Bei Ausbildungsverhältnis, Umschulung, Weiterbildung, Studium oder Qualifizierungs-
maßnahme: 

• entsprechenden Nachweis wie Ausbildungsvertrag, Umschulung- oder 
Weiterbildungsnachweis, Immatrikulationsbescheinigung, Schreiben vom Arbeitsamt etc. 
bitte in Kopie beifügen 

 
Andere Gründen für eine Hortbetreuung: 

• bitte eine entsprechende Befürwortung der Kindertagesstätte oder der Schule, ggf. ein 
ärztliches Attest beifügen 

 

Bitte füllen Sie den beiliegenden Antrag vollständig auf Vor- und Rückseite aus. 

✍Unterschrift auf der Rückseite des Antrages nicht vergessen✍ 
 

2. Erklärung 
 

• Auf der Erklärung sind verschiedene Möglichkeiten des Einkommensnachweises 
aufgeführt. Bitte fügen Sie unbedingt die für Sie zutreffenden Unterlagen in Kopie bei. 

• Bitte beachten Sie, dass mit Ihnen kein Betreuungsvertrag geschlossen werden kann, 
so lange dem Jugendamt keine gültigen Einkommensunterlagen vorliegen. 

 

Bitte füllen Sie auch die beiliegende Erklärung vollständig aus. 

✍Datum und Unterschrift auf der Erklärung nicht vergessen ✍  
 

3. Was passiert weiter 
 

• Bitte geben Sie den Antrag, die Erklärung und die erforderlichen Nachweise in der  
Grundschule ab, in der Sie Ihr Kind für die Einschulung angemeldet haben, bzw. in der 
Schule die Ihr Kind schon besucht. 

• Das Jugendamt prüft den Anspruch Ihres Kindes auf einen Hortplatz und stellt auf der 
Grundlage Ihrer Einkommensunterlagen die Kostenbeteiligung fest. 

• Sie erhalten auf dem Postweg einen Bedarfsbescheid oder bei Nichterfüllung der  
Voraussetzungen einen Ablehnungsbescheid. 

• Den Bedarfsbescheid legen Sie in der Schule vor, die Ihr Kind besucht, dort erfahren Sie 
auch wo Sie den Vertrag für die Betreuung abschließen. 

 
 
 
Mit freundlichen Grüssen 
Ihr Jugendamt 
 
 
 



 



Antrag auf ergänzende Betreuung an Grundschulen / 
Hort (aktualisierte Fassung – Stand  15.03.2005) 

1
 

Nur vom zuständigen Amt auszufüllen! Eingangsdatum:   
 

Bezirksamt   von Berlin 
 

 
 

Abteilung  Aktenzeichen            
 

Sachb.: Frau/Herr  Telefon:   
 

 
 

Von der/den antragstellenden Person/en auszufüllen 
 

Hinweis: Alle Angaben im Anmeldeformular unterliegen dem Sozialgeheimnis. 
 Kreuzen Sie Zutreffendes bitte an ⌧ und füllen Sie den Bogen bitte deutlich aus.  
 Sollten sich in der Zeit zwischen Anmeldung und Abschluss eines Betreuungsvertrages Änderungen insbesondere in 
 Ihrer Familien- oder Arbeitssituation ergeben, so müssen Sie dies unverzüglich mitteilen. 
 
 

 Antragsdatum        
 

1. Ich/Wir beantrage(n) einen Platz für das am 1. August beginnende Schuljahr / 

                bzw. ab          für 
 
 

1.1              männlich 

 Name des Kindes Vorname des Kindes    Geburtsdatum  

      weiblich 
  Nationalität    

 Wohnanschrift des Kindes 
 

1.2 Angaben zu den Erziehungsberechtigten   
 

Mutter /Pflegeperson *(nichtzutreffendes bitte streichen)  Vater /Pflegeperson *(nichtzutreffendes bitte streichen)

 

Name:  
Name: 

 

Vorname:  
Vorname: 

 Adresse:  wie Adresse des Kindes  oder  Adresse: wie Adresse des Kindes  oder 

 
Straße/Nr.:  

Straße/Nr.: 
 

 1 Berlin  
 

Telefon  
privat:   1 Berlin  

 

Telefon 
privat:  

 
 
 
 

2. Angaben zur bisherigen Betreuung: 
 

 a) Mein/unser Kind ist Schulanfänger/in  b) Mein/unser Kinder besucht bereits eine Schule 

 Zur Zeit Betreuung in Kita/Tagespflege  Ja  Nein      (bisher keine ergänzende Betreuung) 
 

Einrichtung: 
 

Schule: 
 

Träger: 
 

Klassenstufe/Klasse: 
 
 

 c) Mein/unser Kind wird bereits im Hort eines 
   freien Trägers betreut und soll dort weiter 
   betreut werden. 

 d) Mein/unser Kind nimmt an der ergänzenden 
   Betreuung durch die Schule teil und soll in der  
   Klassenstufe 5 oder 6 dort weiter betreut werden. 

    Ja       Ja 
 

Einrichtung: 
 

Schule: 
 

Träger: 
 

Klassenstufe/Klasse: 
 
 
 



 

3. Angaben, die für eventuelle Personalzuschläge erforderlich sind: 
 

3.1 Wird in der Familie überwiegend deutsch gesprochen?   Ja  Nein 
 

3.2 Ist das Kind behindert?   Ja  Nein 
 Bitte geben Sie an, ob eine der beiden folgenden Zuordnungen besteht und fügen Sie die entsprechenden Unterlagen in Kopie bei oder 

geben Sie das entsprechende Aktenzeichen beim Sozialpädagogischen Dienst / Behindertenhilfe Ihres Jugendamtes an. 
 

 Zuordnung zu §§ 53/54 SGB XII ?  Ja  Nein Aktenzeichen beim Sozialpädagogischen Dienst / Behindertenhilfe
 

 Zuordnung zu § 35 a SGB VIII ?  Ja  Nein                  
 

4. Begründungen für den Antrag auf ergänzende Betreuung an Grundschulen / Hort: 
 

4.1 Arbeits-/Ausbildungsverhältnis der Eltern bzw. Pflegeperson/en, die mit dem Kind zusammenleben 
  
  Mutter/Pflegeperson Vater/Pflegeperson 
 Sind Sie erwerbstätig / in Ausbildung?   

 (z.B. Studium, Lehre, Qualifizierungsmaßnahme,  erwerbstätig   Ausbildung  erwerbstätig   Ausbildung 
   - Nachweise bitte beifügen -)         
    

 

4.2 Beabsichtigen Sie ein Arbeits-/Ausbildungsverhältnis aufzunehmen und benötigen Sie daher eine Betreuung, 
die über das Angebot der verlässlichen Halbtagsgrundschule hinausgeht ?   

  Mutter/Pflegeperson Vater/Pflegeperson 
    

    Ja   Nein   Ja   Nein 
    
 Bitte konkrete Begründung angeben:   

 

4.3 Liegen weitere pädagogische, soziale oder familiäre Gründe für den von Ihnen gewünschten Bedarf vor? 
 Ja, und zwar (Angaben bitte in Stichworten) 

 
  

 

4.4 Lebt das Kind auf Dauer bei anderen Personen (Pflegepersonen)?  Ja  Nein 
 

4.5 Leben Sie mit dem Kind in einer Einrichtung der Obdachlosenhilfe oder einer anderen Not- / Sammelunterkunft?

 (Heim für Flüchtlinge, Aussiedler)?   Ja   Nein 
 

5. Angaben zum Betreuungsbedarf: 
 

 Ich/Wir benötige(n) folgenden Betreuungsumfang (einschließlich der Ferien) – Mehrfachnennungen sind möglich! 
 Die ergänzende Betreuung über die Zeiten der verlässlichen Halbtagsgrundschule von 07.30 bis 13.30 Uhr hinaus ist kostenpflichtig *)

 (Bitte berücksichtigen Sie Ihre arbeitsbedingten Wegezeiten) 
 
 

  06.00 Uhr bis 07.30 Uhr
 

  13.30 Uhr bis 16.00 Uhr
 

  13.30 Uhr bis 18.00 Uhr
 

  über 18.00 Uhr hinaus
   

    Bitte begründen Sie diesen besonderen Bedarf: 

   
 

 

   Ich benötige nur in der Ferienzeit eine Betreuung entsprechend den Zeiten der verlässlichen Halbtagsgrundschule
   von 07.30 bis 13.30 Uhr (kostenpflichtig).

 

   Für den Fall, dass mein/unser Kind ein Schule im gebundenen Ganztagsbetrieb besucht, benötige ich nur in der
   Ferienzeit eine Betreuung von 07.30 bis 16.00 Uhr (kostenpflichtig).

 
                *) Im gebundenen Ganztagsbetrieb ist die ergänzende Betreuung über die Unterrichtszeiten von 07.30 bis 16.00 Uhr hinaus kostenpflichtig. 
 
 
 

Ich/ wir sind damit einverstanden, dass eine Kopie des Bedarfsfeststellungsbescheides der zuständigen Schule und dem Schulträger zur Organisation 
der Betreuung übersandt wird. 
Ich versichere / Wir versichern, dass die vorstehenden Angaben richtig und vollständig sind. 
 

 

 (Antragsteller/in)   (Antragsteller/in)   
 

Hinweis: Wir empfehlen Ihnen, sich von diesem Antrag eine Kopie für Ihre eigenen Unterlagen herzustellen. 



 
 
 
 

Bezirksamt Mitte, Jugendamt, Tagesbetreuung für Kinder 
Erklärung für die Berechnung der Kostenbeteiligung zur schulergänzenden Betreuung 

Diese Erklärung bitte unbedingt ausfüllen und die erforderlichen Unterlagen beifügen! 
Bitte beachten Sie, dass ohne Einkommensnachweise ein Betreuungsvertrag für Ihr Kind nicht abgeschlossen 

werden kann. 
 

Betreuung des Kindes 
 
_____________________________________________________________________________________________ 
Name des Kindes   Vorname des Kindes     Geburtsdatum 
 
 

Zutreffendes bitte ankreuzen Erklärung für die Feststellung der Kostenbeteiligung  
 

 Mutter / Vater lebt alleine mit dem Kind seit _________________  
 

Arbeitgeber: 
 

Mutter: __________________________________________________ Tel.:_______________ 
 

Vater:   __________________________________________________ Tel.: _______________ 
 

  Die Kopie des letzten Steuerbescheides ist beigefügt. 
  Der Steuerbescheid des letzten bzw. vorletzten Jahres liegt uns noch nicht vor.  

Wir bitten, die beiliegenden Kopien der Steuerkarten des letzten Jahres bzw. die Kopien der 
Dezemberabrechnung mit dem aufgelaufenen Jahresbrutto zu berücksichtigen.  
Mit einer pauschalen Berücksichtigung der Werbungskosten sind wir einverstanden. 
Es müssen immer Unterlagen aus dem gleichen Kalenderjahr eingereicht werden. 

  Negativbescheinigung des Bürgeramtes, wenn Sie für das vergangene Jahr keine Lohnsteuerkarte  
     erhalten haben. 

 Weitere Einkünfte (z.B. Kapitalvermögen, Vermietung und Verpachtung, Versorgungsbezüge  
2. Lohnsteuerkarte) 

 haben  wir  nicht,                                          haben wir (Unterlagen sind beigefügt.) 
 
Zusätzlich, sofern zutreffend  

 Bescheide über ALG II bzw. Hartz IV vom gesamten Jahr 
 Rente, Waisenrente, Halbwaisenrente vom gesamten Jahr  
 Nachweis über weitere im Haushalt lebende Kinder unter 18 Jahre  

(Kindergeld letzter Kontoauszug - ohne Nachweise kann eine Ermäßigung nicht gewährt werden! ) 
 
 
 
 
 
 

 Auf Grund einer gerade begonnenen selbständigen bzw. freiberuflichen Tätigkeit gibt es keine 
Einkommensnachweise. ich schätze mein steuerpflichtiges Einkommen für das Jahr 200__ auf  
ca. _________€. 

Weitere in unserer Familie lebende Kinder bzw. Kinder, für die Unterhalt gezahlt wird: 
 

Zu-u. Vorname Geb.-
Datum 

Verwandschafts-
Verhältnisse 

Kindergeld
ja/ nein 

Andere Wohnanschrift 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

Weitere Kinder bitte auf der Rückseite eintragen 
Mir / uns ist bekannt, dass 
- wissentlich falsche oder unvollständige Angaben die rückwirkende Erhöhung der Kostenbeteiligung zur Folge         
   haben und zu wenig gezahlte Beträge nachgefordert werden.  
- dem Jugendamt ist unverzüglich schriftlich mitzuteilen, wenn Ermäßigungsgründe wegfallen.   
 
 
Berlin, den ___________       ______________________________        ____________________________ 

            (Unterschrift d. Mutter)             (Unterschrift d. Vaters) 
 



 
Zu-u. Vorname Geb.-

Datum 
Verwandschafts-

Verhältnisse 
Kindergeld

ja/ nein 
Andere Wohnanschrift 
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